冬季毕业研究生学位论文答辩及毕业工作时间安排表

（当年10月～次年1月）
	序号
	周次
	项    目
	要  求
	执行人

	1
	7~8周
	冬季毕业研究生论文中期检查及专业实践考核
	检查论文及专业实践完成情况，并形成结论
	研究生、学科导师组

	2
	9周
	抽取匿名评审名单
	依据《硕士研究生学位论文匿名评审办法》执行
	学位办公室

	3
	10周
	匿名评审提交论文
	论文内容完整，达到查重及送审要求
	研究生

	4
	11周
	匿名评审论文查重
	全文复制比例（含引证关系）≤15%，分章节复制比例（含引证关系）≤20%，限查1次
	学位办公室

	5
	
	实名评审提交论文
	论文内容完整，达到查重及送审要求
	研究生

	6
	12周
	实名评审论文查重
	全文复制比例（含引证关系）≤15%，分章节复制比例（含引证关系）≤20%，限查1次
	学位办公室

	7
	11~15周
	论文评阅，发放评阅酬金
	形成评阅意见；学院制定酬金支付标准，按标准领取、支付酬金
	评阅人、学院教务员、学位办公室

	8
	
	论文修改完善
	参考评阅人意见，在导师指导下修改
	研究生、导师

	9
	15周
	答辩申请及确定答辩资格
	提交论文、申请材料，并签署意见
	研究生、学位评定分委员会、学位办公室

	10
	
	确定答辩委员名单，发放答辩酬金
	依据《硕士学位论文答辩及学位授予程序》执行；学院制定酬金支付标准，按标准领取、支付酬金
	学位评定分委员会、学院教务员

	11
	16周
	论文答辩
	依据《硕士学位论文答辩及学位授予程序》执行
	研究生、导师、答辩委员会

	12
	
	整理论文答辩及学位材料
	依据《学位申请材料清单》完成
	答辩秘书、学院教务员

	13
	17周
	学位评定分委员会会议
	形成建议授予硕士学位决议；优秀学位论文推荐名单
	学位评定分委员会

	14
	
	通过答辩学位论文查重抽检
	对建议授予硕士学位的论文进行查重抽检
	学位办公室

	15
	
	管理系统数据维护
	学位信息采集、导师评价及最终论文上传；录入学位评定分委员会决议
	研究生、学院教务员

	16
	18周
	学位评定委员会会议
	审查通过硕士学位授予名单；优秀学位论文评选决议
	学位评定委员会

	17
	
	毕业典礼暨学位授予仪式
	按要求筹备、参会
	学校办公室协调相关单位（部门）

	18
	
	办理离校手续
	按相关单位（部门）的要求进行
	相关单位（部门）、研究生


